PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO SEGURO
ESTADO DA BAHIA

LEI MUNICIPAL N°®2.108/25 DE 28 DE FEVEREIRO DE 2025.

“Dispoe sobre o regime de concessao de diarias e
ajuda de custo-AJUCE a agentes publicos,
servidores e conselheiros municipais do
Municipio de Porto Seguro, e da outras
providéncias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO SEGURO, Estado da Bahia, no uso de
suas atribuigOes legais, nos termos do inciso IV do artigo 58 da Lei Organica do Municipio,
tfaz saber que a Camara Municipal APROVA e EU sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - Para fins desta Lei considera-se:

I-  Diarias: é a entrega de numerdrio a servidor, conselheiro municipal e
colaborador eventual para realizacdo de despesas com alimentagao, hospedagem e
locomogao urbana (taxi, uber, 6nibus coletivo,etc).

II- AJUCE- Ajuda de custo destinada ao custeio de despesas eventuais de
servidores que se deslocarem a servigo para os distritos e povoados com a finalidade de
prestacao de servicos de todas as Secretarias Municipais, Guarda Civil Municipal,
Controladoria e Procuradoria Geral do Municipio.

III- Agente Publico Responsavel: servidor responsavel pelo recebimento,
aplicacao e prestacao de contas referentes ao numerario destinados as despesas.

IV-  Alimentacao e/ou pousada: despesas com alimentacao e hospedagem.

V-  Atividade em interesse do municipio: considera-se atividade de
interesse do municipio a participacdo do servidor em fiscalizagdes, congressos,
seminarios, reunioes, treinamentos e outros eventos.

VI-  Autoridade Concedente: Prefeito Municipal.

VII- Solicitante: Agentes publicos, servidores municipais, conselheiros
municipais.

VIII- Visto da solicitacdo: Secretario responsavel.

IX- Relatdrio de Viagem: documento contendo exposicao clara e precisa de
ocorréncias, situacOes e atividades realizadas, local, data e hora de sua realizagao.

X-  Residéncia: considera-se residéncia o lugar no qual alguém habita com
a intengao de ali permanecer, mesmo que dele se ausente por algum tempo.

XI- Sede: municipio onde o servidor reside.

XII- Colaborador Eventual: pessoa fisica sem vinculo funcional com a
administra¢dao publica municipal. Estes profissionais podem ser solicitados para exercer
tarefas especiais que nao estao previstas nas atribuigoes legais dos cargos ocupados pelos
servidores publicos do quadro funcional do Municipio.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO SEGURO - Rua Alfredo Dutra, 01 - Centro
CEP.: 45.810-000 - PORTOSEGURO - BAHIA - CNPJ: 13.635.016/0001-12



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO SEGURO
ESTADO DA BAHIA

Paragrafo tinico- E competente para autorizar a concessio de diarias e AJUCE o
Prefeito Municipal e/ou Secretario da Casa Civil.

CAPITULO II
DAS DIARIAS

Art. 2° O servidor, que se deslocar de sua sede, eventualmente e por motivo de
servigo, reuniao técnica ou de trabalho, ou participagao em eventos de formacgao profissional,
faz jus a percepgao de diaria de viagem para fazer face as despesas com alimentacdo e
hospedagem e locomogao urbana.

Art. 3° A didria serd concedida por periodo de até 24 (vinte e quatro) horas,
contados desde o momento da partida do servidor publico ou agente politico até o seu
retorno ao local onde estd sediado o érgao no qual tem exercicio.

§1° Para atender as despesas que digam respeito apenas a alimentacdo sera
concedida didria proporcional ao tempo de duragao dos deslocamentos, nos seguintes
percentuais:

I-  30% (trinta por cento) do valor da didria integral, quando o tempo de
deslocamento for inferior ou igual a 12(doze) horas;

II-  50% (cinquenta por cento) do valor da diaria integral, quando o tempo
de deslocamento for superior a 12 (doze) horas e inferior a 24(vinte e quatro) horas.”

Art. 4° - As secretarias devem realizar a programacao com antecedéncia das
didrias a serem concedidas, encaminhando-a a Controladoria, mediante o preenchimento do

formuldrio “Requisicao de Didrias de Viagem”, consoante o Anexo I.

§1° Em caso de solicitacao de diarias, a Secretaria demandante devera encaminhar
a Controladoria e posteriormente ao Gabinete do Prefeito com antecedéncia minima de (10)
dez dias uteis.

§ 2° - Excetuam-se do paragrafo anterior os casos de emergéncia, observando-se
que as diarias poderdo ser pagas apds o inicio e durante o percurso da viagem do servidor,
mediante justificativa fundamentada ao dirigente maximo do érgao, admitida a delegacao de

competéncia.

Art. 5° Quando dois ou mais servidores, que recebam didrias com valores
diferenciados, viajarem juntos para participar de uma mesma atividade técnica, sera
concedida a todos didria equivalente a do servidor que estiver enquadrado na faixa superior,
desde que autorizado pelo dirigente maximo.
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Art. 6° Nos deslocamentos para o exterior, de servidor publico ou agente politico
do Poder Executivo Municipal, devidamente autorizado, serao adotados os critérios e valores
de didrias estabelecidas pela Unido, observada a hierarquia dos respectivos cargos, fungoes

ou empregos.

Art. 7° As didrias para o exterior serao concedidas dentro dos limites dos créditos
orcamentdrios proprios, mediante autorizacdo do Prefeito e solicitada com antecedéncia

minima de 15(quinze) dias tteis.

Art. 8° O cancelamento da viagem implicard restituicdo dos valores aos cofres
municipais correspondentes as antecipagOes recebidas, no prazo de 3(trés) dias tteis para

formalizacao do processo.

Art. 9° Em qualquer caso, quando a viagem ultrapassar o limite de 15 didrias, as
excedentes serao excepcionalmente autorizadas pelo dirigente maximo.
Art. 10 Quando a Unido e/ou Estado custear as despesas com hospedagem e

alimentagao, o servidor fard jus somente a metade do valor da diéria.

Art. 11 As propostas de concessao de didrias quando o deslocamento se iniciar a
partir da sexta feira ou incluir sdbados, domingos ou feriados, serdo expressamente
justificados, configurando a autorizacdo de pagamento pelo Prefeito e o ordenador de
despesa, com a aceitacao da justificativa apresentada.

Art. 12 - Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem da sede,
eventualmente, por motivo de servi¢o ou no desempenho de suas fungdes, farao jus tanto a
percepcao de diarias para custeio de despesas de alimentagao e hospedagem, de acordo com
as normas estabelecidas nesta Lei e com os valores fixados aos servidores municipais a ser
utilizado na viagem.

Paragrafo tinico - As didrias e o uso do meio de transporte a ser utilizado na
viagem dos membros de Conselho deverao ser autorizadas pelo dirigente maximo do 6rgao

que arcar com os custos do deslocamento, admitida a delega¢ao de competéncia.

Art. 13 - Fard jus também a percepgao de didrias o colaborador eventual que seja
convidado a prestar servigos ou participar de eventos de interesse dos drgaos ou entidades

da Administragao Publica Municipal.
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§ 1° - As didrias destinam-se a indenizar colaborador eventual pelas despesas
extraordindrias com hospedagem, alimentacdo e locomogao urbana, durante o periodo de
deslocamento, em objeto de servigo de interesse da administragao publica municipal.

§ 2° - Ao colaborador eventual, considera-se como tal, aquele profissional dotado
de capacidade técnica especifica, que recebe a incumbéncia da execugao de determinada
atividade sob a permanente fiscalizagao do delegante, sem qualquer cardter empregaticio,
podendo realizar viagens dentro do territdrio nacional, quando em servigo e devidamente

justificadas, a conta de dotacdo orgamentdria prdpria, nao cabendo, todavia, a0 mesmo

usufruir o direito de viagens para fora do pais.

§ 3°- A solicitagao do colaborador eventual deve ser motivada pela administragao

municipal, sendo lavrado Termo de Compromisso, estando sujeita, ainda, a andlise juridica

prévia e do 6rgao do controle, inclusive no que concerne ao eventual recebimento de diarias

€ passagens.

CAPITULO III
DA AJUCE

Art. 14. A Ajuda de Custo Eventual - AJUCE destinada ao custeio de despesas
eventuais de servidores que se deslocarem a servigo para os distritos e povoados com a
finalidade de prestacao de servicos de todas as Secretarias Municipais, Guarda Civil
Municipal, Controladoria e Procuradoria Geral do Municipio e ndo fard parte do gasto com

pessoal.

Art. 15. A AJUCE sera concedida por periodo de até 24 (vinte e quatro) horas,
contados desde o momento da partida do servidor publico ou agente politico até o seu
retorno ao local onde esta sediado o érgao no qual tem exercicio.

§ 1° Para atender as despesas que digam respeito apenas as despesas eventuais
sera concedida valor proporcional ao tempo de duragao dos deslocamentos, nos seguintes
percentuais:

I- 30% (trinta por cento) do valor integral, quando o tempo de deslocamento for
inferior ou igual a 12(doze) horas;

II- 50% (cinquenta por cento) do valor integral, quando o tempo de deslocamento
for superior a 12 (doze) horas e inferior a 24(vinte e quatro) horas.”
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§ 2° Serd concedido preferencialmente, AJUCE de 30% e 50% em razao das horas
de deslocamento, e excepcionalmente AJUCE integral, nos casos de necessidade de pernoite
em razao da distancia do deslocamento, sendo devidamente justificado e autorizado pela
autoridade competente.

§ 32 - Para efeito de calculo do valor da AJUCE, dentro do municipio, ndo sera

considerado o mesmo valor para o servidor acompanhante do Chefe Superior.

Art. 16 - As secretarias devem realizar a programagao com antecedéncia das
AJUCEs a serem concedidas, encaminhando-a a Controladoria, mediante o preenchimento

do formuldrio “Requisi¢ao de AJUCE”, consoante o Anexo VI.

§ 1° Em caso de solicitacao de AJUCE, a Secretaria demandante devera
encaminhar a Controladoria e posteriormente ao Gabinete do Prefeito com antecedéncia
minima de (10) dez dias uteis.

§ 2?2 - Excetuam-se do pardgrafo anterior os casos de emergéncia, observando-se
que as AJUCEs poderao ser pagas apds o inicio e durante o percurso da viagem do servidor,
mediante justificativa fundamentada ao dirigente maximo do érgao, admitida a delegacao de

competéncia.

Art. 17. Quando por qualquer motivo, a viagem ndo se concretizar, implicard
restituicdo dos valores aos cofres municipais correspondentes as antecipagdes recebidas, no

prazo de 3(trés) dias uteis para formalizacao do processo.

Art. 18. Em qualquer caso, quando a viagem ultrapassar o limite de 15
(quinze)dias para AJUCE, as excedentes serao excepcionalmente autorizadas pelo dirigente
maximo.

Art. 19. As propostas de concessao de AJUCE quando o deslocamento iniciar-se a
partir da sexta feira ou incluir sabados, domingos ou feriados, serdao expressamente

justificados, configurando a autorizacao de pagamento pelo Prefeito e o ordenador de

despesa, com a aceita¢ao da justificativa apresentada.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS
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Art.20 - Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Lei, o
servidor € obrigado a apresentar relatorio de viagem e suas comprovacgdes, no prazo de 3
(trés) dias uteis subseqiientes ao retorno a sede, devendo para isso utilizar o formulario
conforme Anexo V desta Lei, e restituir os valores relativos as diarias e AJUCE recebidas em
excesso ou nao utilizadas.

§1° - As comprovagoes das prestagOes de contas deverao conter o relatorio de
viagem, relatdrio fotografico, comprovante de comparecimento, certificados, ata de reunido,
dentre outros que demonstrem com efetividade a estada do servidor ao local solicitado no
requerimento de viagem.

§ 1° - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de didrias e AJUCE
solicitadas, ocorrerd o ressarcimento correspondente ao periodo prorrogado, mediante
justificativa fundamentada e autorizacao do dirigente maximo do ¢rgdo, admitida a
delegacao de competéncia.

§ 2 © O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo, com auséncia da
prestagao de contas ou nao aprovacao da mesma, sujeitara o servidor ao desconto integral em

folha, dos valores recebidos, sem prejuizo de outras san¢des legais.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21. Quando o meio de transporte a ser utilizado for o aéreo, a competéncia
. , - .. , . -
ara sua autorizacao formal é exclusiva do dirigente maximo ou por delegaciao de

competéncia.

§1° No caso de viagens que necessitem da utilizagdo de transporte aéreo, o
formuldrio devera ser preenchido pelo servidor ao responsavel indicado pelo dirigente
maximo do érgao de origem do servidor, preferencialmente, com antecedéncia minima de
15(quinze) dias antes da viagem, para otimizacao dos custos da mesma.

§2° A opgao pelo meio de transporte a ser utilizado pelo servidor devera ser
realizada, tendo como parametro o hordrio e o periodo da participagao do servidor no
evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizagao do trabalho, viando garantir

condicdo laborativa e produtiva.
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§3¢ O servidor ficara responsavel por eventual acréscimo no valor da passagem em
virtude de qualquer alteragao de dia, horario ou destino, se for de interesse particular.

§4° O servidor tera direito ao ressarcimento do deslocamento para a viagem,
correspondente ao periodo, mediante apresentagao dos comprovantes originais das despesas
e do relatério de viagem assinado pelo solicitante e com autorizagdo do concedente,
juntamente com a justificativa da realiza¢ao desta despesa.

§5° Caso o servidor, perca os comprovantes de passagem, devera providenciar a
segunda via dos mesmos ou documento fornecido pela empresa de transporte que comprove
a aquisicao do bilhete, de forma a permitir a correta identificacao da data e hora da viagem.

§6° Caso o servidor ndo possua os comprovantes referidos acima, ndo fara jus ao

ressarcimento das despesas inerentes a viagem.

Art. 22- A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagao de contas ¢,
respectivamente, das autoridades solicitante e concedente.

Paragrafo tnico - Cabe ao Secretario da pasta examinar a prestacao de contas e
seus documentos, rejeitando os que ndo observarem as disposi¢coes determinadas nesta Lei, e
apos encaminhar a Contabilidade para o devido encaminhamento ao TCM/BA-Tribunal de

Contas dos Municipios da Bahia.

Art. 23 - Constitui infracao disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou

receber diaria e AJUCE indevidamente.

Art. 24 - E vedado o pagamento de diaria e/ou AJUCE cumulativamente com outra

retribuicdo de carater indenizatdrio de despesas com alimentagao e hospedagem.

Art. 25 — Salvo em casos especiais, e quando expressamente autorizado pelo
Prefeito ou pelo dirigente maximo, o total de didrias atribuida ao servidor publico ou agente
politico nao poderd exceder 50( cinquenta) por ano.

Art. 26- Responderao solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o
disposto nesta Lei a autoridade proponente e o beneficidrio das diarias e/ou AJUCE.

Art. 27 Os Valores das diarias e da AJUCE, serao reajustados através de Decreto.
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Art. 28- Este Lei entra em vigor da data de sua publicagao, revogando as
disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO
Porto Seguro, 28 de fevereiro de 2025.

e Borges
efeito Municipal
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ANEXO 1- VALORES DE DIARIAS

Classificagcdo do Cargo da Func&o Comissionada Valor da diaria dentro do Valores Parciais R$
Estado R$
50% 30%
Prefeito e Vice Prefeito 930,00 465,00 279,00
Procurador Geral, Controlador Geral, Chefe de 560,00 280,00 168,00
Gabinete e Secretarios Municipais
Ocupantes de cargos privativos de profissionais de 420,00 210,00 126,00
nivel superior e superintendente, colaboradores
eventuais de nivel superior
Assessores, supervisor, diretores de departamento, 280,00 140,00 84,00
gerentes, coordenadores, e guardas civis municipais
Demais servidores, conselheiros municipais e 250,00 125,00 75,00
colaboradores eventuais sem formacé&o superior.

Classificagdo do Cargo da Fun¢do Comissionada

Valor da diaria Fora do Estado R$

Prefeito e Vice Prefeito 1.210,00
Procurador Geral, Controlador Geral, Chefe de Gabinete e 835,00
Secretérios Municipais

Ocupantes de cargos privativos de profissionais de nivel 700,00
superior e superintendente, colaboradores eventuais de nivel

superior

Assessores, supervisor, diretores de departamento, gerentes, 550,00
coordenadores e guardas civis municipais.

Demais servidores, conselheiros municipais e colaboradores 470,00

eventuais sem formacgéao superior.
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ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO SEGURO

ANEXO Il = DOS VALORES DA AJUCE

Classificagé@o do Cargo da Funcdo Comissionada

Valor da AJUCE dentro do
Municipio R$

Valores Parciais R$

50%

30%

Servidores e agentes politicos

150,00

75,00

45,00
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ANEXO 1l

Termo de Compromisso

Pelo presente Termo de Compromisso, eu,
CPF

RG , residente em
profissao , ASSUMO A RESPONSABILIDADE de, em até 05

(cinco) dias apo6s a prestacao do servico e/ou participacdo no (a) (nome do evento)

, fazer a devida comprovacao da didria e passagens, junto

a Prefeitura Municipal de Porto Seguro, mediante a apresentacio de COMPROVANTE(S) DE
PARTICIPAC[\O EM EVENTO e de BILHETES DE PASSAGEM, quando houver, sob pena de
devolucdo integral dos valores concedidos, ficando a Prefeitura Municipal de Porto Seguro,
autorizada a tomar as providéncias necessarias ao ressarcimento.

Pelo presente, comprometo-me a:

) Apresentar ao solicitante 0 RELATORIO DE VIAGEM(Prestacdo de Contas) no prazo
maximo de 05(cinco) dias, contados do retorno da viagem;

II) Restituir em 03(trés) dias contados a partir da data de retorno ao Municipio, as diarias
recebidas em excesso;

[II) Arcar com a multa imposta pelas empresas aéreas , quando descumprir os horarios por
elas estabelecidos, para a chegada ao aeroporto;

IV) Restituir o canhoto das passagens utilizadas junto com a Prestacao de Contas da viagem;
V) Arcar com as despesas de alteracfes de horéario de voo, quando nao for de interesse da
Instituicao;

V1) Apresentar Certificado ou Comprovante de Participacdo, em caso de Afastamento para
Capacitacéo na Prestagcédo de Contas.

Porto Seguro, /  /2025.

Beneficiario
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ANEXO IV

REQUISICAO DE DIARIAS E PASSAGENS

IDENTIFICACAO

Nome: CPF:
Cargo: RG:
Dados bancarios Banco: Agéncia: Conta Corrente:
Cargo: Matricula: ( ) EFETIVO E-mail:
( ) COMISSIONADO
Tipo de Beneficiario: ( ) Servidor () Colaborador Eventual () Conselheiro Municipal

SECRETARIA DE ORIGEM DO RECURSO:

Quantidade de diarias:

Valor unitario:

Valor total:

TIPO DE CUSTEIO: ( )Diarias e passagens ( )Somente passagens ( )Diérias e veiculo oficial
( )Somente diarias ( )Somente veiculo oficial

Caracterizacao da Viagem: () Administrativa () Capacitagdo

Objetivo/Motivo da Viagem:

Viagem: Data de Inicio: Data de retorno:

No caso da Utilizag&o de Veiculo Oficial:
() Conduzido pelo Préprio ( ) Conduzido por Motorista Oficial/Servidor Autorizado
Nome do motorista:

JUSTIFICATIVA para viagens que ocorram em final de semana e/ou feriados (se houver)

TERMO DE COMPROMISSO
Pelo presente, comprometo-mea:
I) Apresentar ao solicitante 0 RELATORIO DE VIAGEM (Prestacdo de Contas) no prazo maximo de 03(trés) dias, contados do retorno da
viagem;
II) Restituir em 03(trés) dias contados a partir da data de retorno ao Municipio, as diarias recebidas em excesso;
III) Arcar com a multa imposta pelas empresas aéreas , quando descumprir 0s horarios por elas estabelecidos, para a chegada ao aeroporto;
IV) Restituir o canhoto das passagens utilizadas junto com a Prestacdo de Contas da viagem;
V) Arcar com as despesas de alterac8es de horario de voo, quando néo for de interesse do Municipio;
VI)Apresentar Certificado ou Comprovante de Participagdo, em caso de Afastamento para Capacitacao na Prestacao de Contas.
VI)Apresentar relatério fotografico da viagem realizada, dentre outras comprovacoes.

Em [/ / .
Assinatura do solicitante SERVIDOR

Uso DA ADMINISTRAGAO

CHEFIA IMEDIATA AUTORIDADE (ORDENADOR DE DESPESAS)
( )DEFERIDO  ( )INDEFERIDO

( )DEFERIDO  ( )INDEFERIDO
Data: / /
Data: / /

PREFEITO MUNICIPAL

SECRETARIO

E OBRIGATORIO PROTOCOLAR ESTE DOCUMENTO
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ANEXO V

RELATORIO DE VIAGEM DE DIARIAS

| 1. Identificagdo do Servidor:

Nome: Matricula:
CPF:
Cargo/Funcio: Setor:

| 2. Periodo de Afastamento:

Data de Saida: Data de Retorno:

Percurso/trecho: Local do evento (cidade/Estado):

Recursos utilizados para custeio:
( )Diarias e passagens  ( )Somente passagens ( )Diarias e veiculo oficial
( )Somente diérias ( )Somente veiculo oficial

| 3.0bjetivo da viagem:

4.Resultados e Conclusoes:

| 5. Justificativa final de semana / feriado:

Observacgoes:

Data: / /

Assinatura do servidor

Assinatura e carimbo do Secretdrio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO SEGURO
ESTADO DA BAHIA

ORIENTACOES DE PREENCHIMENTO

(Esta pagina nao precisa ser entregue junto com relatorio)

1 — IDENTIFICACAO DO SERVIDOR: Informar os dados do beneficiario e os dados

basicos referente ao deslocamento.

2 — OBJETIVO DA VIAGEM: Especificar as atividades desenvolvidas durante o
afastamento. Ex: Participacdo em congresso com apresentacdo de trabalho, superviséo de
alunos durante estagio, participacdo em reunifes, palestras, cursos ou bancas de

concursos.

3 — RESULTADOS E CONCLUSOES: Informar se os objetivos intrinsecos ao
afastamento foram atingidos. Ex: Palestra ou reunido realizada, supervisdo de estagio

finalizada, curso ou concurso concluido.

4 — JUSTIFICATIVA FINAL DE SEMANA/FERIADO- Justificar a necessidade de

deslocamento no periodo de final de semana ou feriado pelo servidor publico.

5- OBSERVACOES: Descrever toda e qualquer intercorréncia /alteracéo que tenha
ocorrido durante o afastamento e apresentar as respectivas justificativas. Ex: Permanéncia
no destino diferente do especificado na Requisi¢ao de Diarias e Passagens.

Caso as passagens ou diarias ndo sejam custeadas pelo setor € necessario

mencionar nesse campo quem ou qual érgao/ setor as custeou.

6 — ASSINATURA: O beneficiario devera assinar o relatério e ser atestado pelo

Secretério da pasta.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO SEGURO
ESTADO DA BAHIA

ANEXO VI

2025

Origem do Deslocamento: Destino do Deslocamento:

Data de Saida: Data de Retorno:

Nos termos da Lei XXX, comprometo-me a apresentar Relatério de atividades e prestacéo de
contas que comprove a realizacdo do deslocamento, tendo ciéncia e conhecimento, das
penalidades possiveis por descumprimento das disposi¢des legais ou fraude na prestacéo de
contas.

Em, de__de

Assinatura do Servidor/Carimbo

Eu, Secretario Municipal de , atesto a veracidade das informagBes contidas nesta solicitagéo,
reconhecendo a necessidade do(s) deslocamento(s) solicitado(s), com a finalidade Unica de desenvolvimento das atividades laborais do
servidor requisitante.

Em, de de

Assinatura e Carimbo do Secretario Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO SEGURO
ESTADO DA BAHIA

ANEXO VII

RELATORIO DE ATIVIDADES E PRESTAGCAO DE CONTAS DE AJUCE

1. Identificacéo

Nome do Servidor Beneficiario: (identificar o nome do servidor)
CPF: XXX
Matricula: XXX

Orgéo: (identificar o 6rgéo da administrago)

Unidade Administrativa: (identificar o departamento)

2. Destino do Servidor Beneficiario:

Destino: local de deslocamento

Data de Saida: Dia/Més/Ano

Data de Retorno: Dia/Més/Ano

3. Justificativa

Informar a razdo do deslocamento e descrever, de forma sucinta, as atividades realizadas durante o deslocamento com
comprovantes, se houver.

4. Valores Solicitados

Numero de Deslocamentos:

Valor Total dos deslocamentos: R$ 0,00 Valor a restituir: R$0,00

E o relatério, em / /2025.

Nome e cargo do Servidor

Apés analise da presente prestacdo de contas concluo pela sua:

( ) Homologagio, razio pela qual encaminho a Controladoria Geral do Municipio para analise.

() Nao homologacao, devido a (obrigatoriamente descrever o fato que levou a ndo homologagdo), razao pela qual solicito o encaminhamento
a Controladoria Geral do Municipio, para as providéncias.

Em, de de

Assinatura e carimbo da autoridade concedente
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